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1.  ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

Информационное обеспечение профессиональной деятельности 

 
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной 

программы 

   

Учебная дисциплина Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности является обязательной частью математического и общего 

естественнонаучного цикла основной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС по специальности 54.02.01 Дизайн (по отраслям).  

Учебная дисциплина Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности обеспечивает формирование профессиональных и общих 

компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности 54.02.01 

Дизайн (по отраслям). Особое значение дисциплина имеет при 

формировании и развитии ОК 1-9, ПК 1.3, ПК 2.4. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 
   

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения и знания 

 
Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ПК 1.3, 

ПК2.4, 

ОК 1- ОК 9 

использовать изученные прикладные 

программные средства; 

использовать  средства 

операционных  систем и сред для 

обеспечения работы вычислительной 

техники 

применение программных методов 

планирования и анализа проведенных 

работ; 

виды автоматизированных 

информационных технологий; 

основные понятия автоматизированной 

обработки информации и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин (далее - ПК) и 

вычислительных систем; 

основные этапы решения задач с 

помощью ПК, методах и средствах 

сбора, обработки, хранения, передачи и 

накопления информации. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с  

преподавателем 
72 

Объем образовательной программы 56 

в том числе:  

теоретическое обучение 22 
практические занятия 34 

Самостоятельная работа обучающегося 4 

Промежуточная аттестация в форме экзамена 12 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности 
    

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, домашняя работа 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. Автоматизация обработки информации 6  

Тема 1.1. Понятие 

информационных 

технологий и 

информационных 

систем 

 

1 

 

Информационные технологии и информационные системы. 

Правила техники безопасности и охраны труда. Понятие «информация», её виды, свойства и роль в 

окружающем мире и производстве. Понятие информационной технологии. Роль и значение 

информационной технологии.  Информационное общество.  

Понятие и средства информатизации. Структура информатизации. Информационная культура. Понятие 

новой информационной технологии. Инструментарий информационной технологии.  Виды 

информационных технологий. Реализации информационных технологий.  

 

2 

 

2 

 

2 Информационные системы и применение компьютерной техники в профессиональной деятельности. 

Состав, функции и характеристика качеств информационных систем. Классификация информационных 

систем. Принципы реализации и функционирования информационных технологий. Автоматизированные 

системы обработки информации. Программное обеспечение информационных технологий. 

2 2 

Тема 1.2. Состав и 

структура 

персональных ЭВМ и 

вычислительных 

систем 

3 Внутренняя архитектура компьютера.  

Периферийные устройства: клавиатура, монитор, дисковод, мышь, принтер, сканер, модем; 

мультимедийные компоненты.  

Программный принцип управления компьютером. Операционная система: назначение, состав, загрузка. 

Виды программного обеспечения для компьютеров 

Файловые менеджеры. Far, Total Commander. Виды, назначение. Создание каталогов и файлов. 

Программы-архиваторы. Создание самораспаковываю-щегося архива. Создание многотомного архива 

 

2 

 

 

2 

 

Раздел 2. Базовые и прикладные информационные технологии 28  

Тема 2.1. Технология 

обработки текстовой 

информации. 

Текстовые 

процессоры. 

 

4 Текстовый редактор Word. Настройка параметров редактора и документа. Сохранение и проверка 

информации. Исправление ошибок. Форматирование и редактирование текста документа. Шрифтовое 

оформление. 

Создание таблиц, вставка символов и формул, создание объектов WordArt. Создание Оглавления. 

Комплексное использование возможностей MS Word для создания текстовых документов. 

 

2 

 

 

2 

 

5 Практическая работа №1. Настройка интерфейса программы MS Word. Создание, редактирование и 

форматирование текстового документа.  
2 2 

6 Практическая работа №2. Создание списков. Маркированный, нумерованный, многоуровневый списки. 

Создание таблицы. Ввод данных. Редактирование и форматирование таблицы. Вставка объектов. 

Оформление фигурного текста Рисование в MS Word. Колонки. Сноски. Буквица. 

2 2 
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7 Практическая работа №3. Создание маркированных, нумерованных, многоуровневых списков, работа с 

колонками, подбор синонимов, проверка правописания. Работа с графическими объектами.  
2 2 

8 Практическая работа №4. Создание таблиц, вставка символов и формул, создание объектов WordArt. 

Создание Оглавления. 
2 2 

9 Практическая работа №5. Комплексное использование возможностей MS Word для создания текстовых 

документов: Мастер слияния документов, перекрестные ссылки, рассмотрение возможностей 

рецензирования, элементы панели Формы, макросы. 

2 2 

Тема 2.2.  

Технология 

обработки числовой 

информации. 

Электронные 

таблицы. 

10 Табличный процессор. Понятие электронной таблицы. Строки, столбцы, ячейки, адрес ячейки, блок 

ячеек. Окно, рабочая книга лист. Типы входных данных. Организация расчетов в табличном процессоре 

MS Excel. Создание электронной книги.  Относительная и абсолютная адресация в MS Excel.  

Ввод текстовых данных. Ввод числовых данных. Ввод формул. Базы данных в MS Excel. Поиск и 

сортировка данных. Фильтрация данных. Графические возможности MS Excel. Виды используемых 

диаграмм. Построение диаграмм. Объединение электронных таблиц. 

2 

 

2 

 

11 Практическая работа №6. Табличный процессор Excel. Создание, заполнение, редактирование и 

форматирование  таблиц. Формулы, имена, массивы. Формулы над массивами. 

Построение графиков, поверхностей и диаграмм. 

Расчетные операции в MS Excel. Ввод функций. Основные статические и математические функции, 

текстовые и календарные, логические операции в MS Excel. Математические модели в Excel. Ошибки 

при обработке электронных таблиц. 

Табличный процессор Excel. Применение текстовых, календарных, логических переменных и функций. 

 

2 

 

 

 

2 

 

 

Тема 2.3 

Мультимедийные 

технологии 

12 Современные способы организации презентаций. Создание презентации в приложении MS PowerPoint. 

Мастер автосодержания.  Шаблон оформления. Оформление презентации. Настройка фона и анимации. 

 

2 

 

2 

13 Практическая работа №7. Знакомство с окном программы, инструментами и рабочей областью 

программы. Состав главного меню. Панели инструментов. Рабочий инструментарий. Панели свойств. 

Настройка параметров   страницы 

2 2 

14 Практическая работа №8. Работа с текстовыми инструментами программы 2 2 

15 Практическая работа №9. Подбор и редактирование изображений 2 2 

16 Практическая работа №10. Создание презентации и оформление. Разработка анимации. 2 2 

17 СРС №1 Выполнение задания на ПК: «Разработка презентации по индивидуальной теме отраслевой 

направленности». 

2 2 

Раздел 3. Телекоммуникаци-онные технологии 2  

Тема 3.1 Основы 

обеспечения 

информационной 

безопасности 

18 Защита информации от несанкционированного доступа. Требования к выбору пароля. 

Криптографические методы защиты. Электронная подпись.  

Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения. Защита информации от 

компьютерных вирусов. Антивирусные программы. 

2 

 

2 
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Раздел 4. Технология обработки графической информации 24  

Тема 4.1. Основы 

компьютерной 

графики. Векторный 

графический 

редактор 

19 Понятие компьютерной графики. Определения графического редактора, изображения. Виды 

изображений. Классификации компьютерной графики. Определение, назначение, особенности, 

достоинства и недостатки векторной графики. Редакторы работы с векторной графикой. Форматы 

векторных графических изображений.  

2 2 

20 Знакомство с окном программы, инструментами и рабочей областью программы. Состав главного меню. 

Панели инструментов. Рабочий инструментарий. Панели свойств. Настройка параметров   страницы.  

Создание простейших векторных объектов. Графические примитивы. 

Цветовые палитры. Заливка. Контуры. Градиенты. Редактирование градиентов. 

2 2 

21 Инструментарий для paбoт с текстом. Форматирование текста. Форматирование абзацев, блоков 

Команды обработки текста. 
2 2 

22 Инструмент «перо», «свободное перо», «нож», «ластик», «создание фигур». Создание сложных 

геометрических объектов. 
2 2 

23 Практическая работа №11. Рисование кривых. Применение специальных эффектов. Создание сложных 

фигур. 
2 2 

24 Практическая работа №12. Рассмотрение видов заливки. Приемы обработки текста. Эффекты и 

фильтры. 
2 2 

25 Практическая работа №13. Разработка векторной иллюстрации с применением изученных 

инструментов. 
2 2 

26 Практическая работа №14.  Подбор цвета для разработанной иллюстрации. Наложение эффектов на 

иллюстрацию. 
2 2 

27 Практическая работа № 15.  Доработка иллюстрации, устранение недостатков 2 2 

28 Практическая работа №16. Создание и оформление презентации к своей работе 2 2 

29 Практическая работа №17. Создание и оформление текстового документа к иллюстрации, согласно 

техническому заданию 
2 2 

30 СРС №2 Выполнение задания на ПК: Разработка векторной иллюстрации в программе. 2 2 

 30 СРС  4 ч.  Всего: 60  

 

 

 

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

кабинет информатики и математики, оснащенный оборудованием:  

стол, стул преподавательский; 

стол, стулья для обучающихся (по кол-ву обучающихся в группе) 

компьютер с лицензионным программным обеспечением (с установленным 

MS Office, Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, 3ds Max); 

мультимедийный проектор; 

экран; 

мультимедийные средства обучения по дисциплине; 

информационные стенды и шкафы для хранения; 

УМК и информационные материалы. 
 

3.2. Информационное обеспечение обучения 
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной 

организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и 

информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в 

образовательном процессе  

 

3.2.1. Печатные издания 
 

1. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности: учебник и практикум для среднего профессионального 

образования / Д. В. Куприянов. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 

255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-6. — 

Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470353 

3.2.2. Электронные издания  
 

2. Информатика для гуманитариев: учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Г. Е. Кедрова [и др.]; под редакцией 

Г. Е. Кедровой. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 439 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10244-4. — Текст: 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/456496  

3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: 

учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, 

В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 

2021. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
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03051-8. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/469424 

3.2.3. Дополнительные источники  

1. Инженерная 3D-компьютерная графика в 2 т. Том 1: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / А. Л. Хейфец, 

А. Н. Логиновский, И. В. Буторина, В. Н. Васильева; под редакцией 

А. Л. Хейфеца. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 

2021. — 328 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

07976-0. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/474777  

2. Инженерная 3D-компьютерная графика в 2 т. Том 2: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / А. Л. Хейфец, 

А. Н. Логиновский, И. В. Буторина, В. Н. Васильева; под редакцией 

А. Л. Хейфеца. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 

2021. — 279 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

07974-6. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/474778  

3. Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е 

изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст: 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469425 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, 

осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

применение программных 

методов планирования и 

анализа проведенных 

работ; 

виды автоматизированных 

информационных 

технологий; 

основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации и 

структуру персональных 

электронно-

вычислительных машин 

(далее - ПК) и 

вычислительных систем; 

основные этапы решения 

задач с помощью ПК, 

методах и средствах сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации 

Характеристики 

демонстрируемых знаний, 

которые могут быть проверены: 

обучающийся использует знания 

о применении программных 

методов планирования и анализа 

проведенных работ; видах 

автоматизированных 

информационных технологий; 

об основных понятиях 

автоматизированной обработки 

информации и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин (далее - 

ПК) и вычислительных систем; 

об основных этапах решения 

задач с помощью ПК, методах и 

средствах сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации в практической 

деятельности 

Тестирование 

Экспертное наблюдение 

за ходом выполнения 

практической работы 

Перечень умений, 

осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

использовать изученные 

прикладные программные 

средства; 

использовать  средства 

операционных  систем и 

сред для обеспечения 

работы вычислительной 

техники 

Характеристики 

демонстрируемых умений: 

обучающийся применяет в 

практической деятельности 

изученные прикладные 

программные средства; 

средства операционных  систем 

и сред для обеспечения работы 

вычислительной техники 

 Оценка результатов 

выполнения 

практической работы 

Экспертное наблюдение 

за ходом выполнения 

практической работы 

 


